Mihaela I. Croitoru-Utilizarea calculatorului personal
Utilizarea calculatorului - Windows

Fisa de lucru

1. Creati in dosarul personal (de pe partitia D) urmatoarea structura de directoare:

— Se deschide aplicatia Windows Explorer(clic dreapta pe start — Explorare)

— se cauta partitia D (disc local D se gaseste dand clic pe iconul Computer) si dublu clic pe dosarul personal.

—se da clic dreapta in dosarul personal — Nou — Folder, se tasteaza 1.

— dulu clic pe dosarul cu numele 1

— clic dreapta in dosarul 1 — Nou — Folder — se tasteaza 2,

— clic dreapta in dosarul 1 — Nou — Folder — se tasteaza 3,

— clic dreapta in dosarul 1 — Nou — Folder — se tasteaza 4,

— se intra in dosarul 2

— clic dreapta in dosarul 2 — Nou — Folder — se tasteaza 5,
2. Realizati o capturd a ferestrei Windows Explorer in care sa se vada numele dosarului personal. Captura se va salva cu
numele Dosare, si se va gasi in dosarul personal.

— se apasa combinatia ALT+Prt Sc

— se deschide Paint-ul

— clic dreapta — Lipire

— din meniul Fisier se alege Salvare ca-se cautd dosarul personal de pe D (dublu clic pe el),

In caseta Nume fisier se introduce Dosare — se apasd Salvare.
3. Copiati fisierul Dosare pe Desktop.
4. Realizati pe desktop o scurtatura (Shortcut) a dosarului personal de pe D:

—se da clic dreapta pe Desktop — Nou — Comanda rapida,

— clic pe butonul Rasfoire, — clic pe Computer — clic pe Disc local D — clic pe dosarul dvs — clic pe butonul OK.
5. Mutati scurtatura pe partitia D.

— clic dreapta pe shortcut-ul creat — Decupare,

— se deschide aplicatia Windows Explorer — se da clic pe Disc local D,

— in fereastra din dreapta — clic dreapta Lipire.
6. Vizualizati detaliile dosarului personal.

— se deschide dosarul personal,

— din meniul Vizualizare — Detalii.
7. Realizati o capturd a acestei ferestre. Copiati captura intr-un document din Word. Salvati documentul cu numele ,,Detalii”
in dosarul personal.

— se apasd combinatia ALT+Prt Sc,

— se deschide Microsoft Office Word,

— clic dreapta — Lipire,

— clic pe butonul Office — Salvare ca -se cauta dosarul personal de pe D (dublu clic pe el),

— In caseta Nume fisier se introduce Detalii-se apasd Salvare.
8. Vizualizati detalii despre sistemul de operare al calculatorului. Capturati imaginea si salvati-o cu numele ,,Operare” in
dosarul personal. (Captura se salveaza din aplicatia Paint).

— clic dreapta pe iconul Computer(My Computer) — Proprietdti.

—vezi 2.
9. Arhivati dosarul personal cu numele Prima_arhiva. Aceastd arhiva mutati-o pe desktop.

— se deschide Windows Explorer,

—se localizeaza dosarul personal — clic dreapta pe el — Add to archive,

— in caseta Archive name se introduce numele Prima_arhiva — clic pe ok,

— clic dreapta pe arhiva — Decupare,

— Clic dreapta pe Desktop — lipire.



